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* CÔNG TÁC TRỌNG TÂM:

- Khai giảng năm học mới 2017 – 2018. (05/9/2017)
- Tổ chức Hội trăng rằm cho học sinh. (2/10/2017)
- Ổn định tổ chức, xây dựng nề nếp nhà trường. 

- Xây dựng kế hoạch năm học của nhà trường, chuyên môn, các bộ phận, đoàn thể. 

- Tổ chức Đại hội CMHS. 

- Phát động chủ đề năm học của học sinh. (05/9/2017)
- Phát động hưởng ứng tháng An toàn giao thông, tháng khuyến học trong toàn trường.
I.   CÔNG TÁC CHÍNH TRỊ TƯ TƯỞNG:

- Chào mừng kỉ niệm 71 năm CMT8 và Quốc khánh 2/9.

- Củng cố nề nếp kỉ cương trong nhà trường.
II.   CÔNG TÁC CHỦ NHIỆM:

- Sinh hoạt chủ điểm tháng, Phát động hưởng ứng tháng An toàn giao thông trong HS.

- Giáo dục cho HS ý nghĩa ngày CMT8 và Quốc khánh 2/9.

- Tăng cường công tác chủ nhiệm, nề nếp xếp hàng ra vào lớp, thực hiện tốt nội quy nhà trường đầu năm.

- Đại hội CMHS đầu năm.
III.  CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN:

- Lập kế hoạch chuyên môn năm học 2017 – 2018.

- Quy định và thống nhất một số vấn đề về quy chế chuyên môn đầu năm.

- Tập trung chỉ đạo giáo viên thực hiện thực hiện đổi mới phương pháp, điều chỉnh nội dung dạy học cho phù hợp với đối tượng học sinh trên cơ sở đảm bảo chuẩn kiến thức kỹ năng theo quy định.

- Tham dự các chuyên đề chuyên môn và các chuyên đề về công tác quản lý.

- Thực hiện nề nếp chuyên môn: thống nhất thời khóa biểu, sinh hoạt tổ chuyên môn hàng tuần, trang trí lớp, vệ sinh môi trường….

- Thực hiện các loại sổ sách giáo viên.

- Thực hiện công tác giảng dạy bán trú.
- Thăm lớp dự giờ.
IV.  CÔNG TÁC PHỤC VỤ BÁN TRÚ:

- Bổ sung cơ sở vật chất phục vụ hoạt động bán trú.

- Phân công tổ chức, ổn định nhân sự bảo mẫu, cấp dưỡng; ổn định nề nếp bán trú.

- Xây dựng thực đơn, khẩu phần dinh dưỡng hợp lý theo Bộ thực đơn thuộc dự án Bữa ăn học đường năm 2017.
- Thực hiện hồ sơ quản lý, sổ sách bán trú.
V. CÔNG TÁC PHỤC VỤ CHUYÊN MÔN:

1. Tổ chức:

- Ổn định tổ chức nhân sự mới – Thực hiện hợp đồng lao động nhân sự đầu năm.

- Thực hiện hồ sơ tổ chức GV – CNV đầu năm.

2. Thư viện - Thiết bị:

- Cung cấp SGK, sách nghiệp vụ giáo viên, ấn phẩm, tập vở cho học sinh.
- Rà soát ĐDDH các lớp, cung cấp bổ sung đồ dùng và thiết bị cho GV.

- Lên danh mục sách, thiết bị thông báo và hỗ trợ GV mượn đồ dùng lên tiết.

- Lên kế hoạch hoạt động Thư viện, thiết bị.

3. Tài vụ:

- Thực hiện kế hoạch thu đầu năm, thu học phí bán trú.

- Lập kế hoạch thu chi ngoài ngân sách.

- Lập kế hoạch mua sắm, trang thiết bị cho năm học mới.

- Tiếp tục thực hiện thu chi định kì hàng tháng, công khai tài chánh, kiểm kê quỹ tiền mặt vào cuối mỗi tháng.

4. Cơ sở vật chất:

- Trang bị bổ sung CSVC bán trú và ở phân hiệu 1.
- Kiểm kê tài sản, thực hiện hồ sơ thanh lý tài sản không sử dụng, cập nhật sổ tài sản theo đúng qui định.
5. Văn thư học vụ:

- Sắp xếp hồ sơ văn thư, học vụ đầu năm.

- Cập nhật và hoàn tất danh sách học sinh chuyển đi và đến đầu năm.

- Cập nhật danh bộ học sinh, vào sổ danh bộ học sinh khối 1.
- Kiểm tra, rà soát học bạ các lớp đầu năm.

6. Y tế học đường:

- Kiểm tra vệ sinh môi trường, vệ sinh an toàn thực phẩm.

- Xử lý, sơ cấp cứu các trường hợp tai nạn, thương tích trong nhà trường.

- Liên hệ khám sức khỏe cho HS – GV – CNV đầu năm.

- Tham dự lớp tập huấn y tế học đường.
7. Phục vụ - bảo vệ:

- Phục vụ đảm bảo công tác vệ sinh – môi trường sư phạm 2 cơ sở.

- Thống nhất giờ giấc ca trực, tăng cường công tác bảo vệ, bảo quản tốt tài sản nhà trường.

- Tăng cường công tác an ninh trật tự trước và sau giờ học 2 cơ sở.

- Thực hiện sửa chữa điện, nước, vệ sinh máng thoát nước mái ít nhất 1 lần/tuần.

VI.  CÔNG TÁC ĐOÀN THỂ: 

· Công Đoàn:


- Chăm lo tết trung thu cho con CB – GV – CNV.

- Kết hợp BGH thực hiện các nội dung thi đua và chỉ tiêu thi đua.

- Chuẩn bị văn kiện hội nghị CC-VC đầu năm. 
- Rà soát và bổ sung lý lịch đội ngũ đầu năm.

- Động viên đội ngũ thực hiện và tham gia các phong trào do Công đoàn ngành phát động.

· Chi Đoàn:
- Xây dựng kế hoạch năm học mới, chuẩn bị Đại hội Chi Đoàn đầu năm.

- Hỗ trợ các hoạt động Đội đầu năm.

- Vận động ĐV- GV- HS tham gia thực hiện tháng ATGT.
- Hỗ trợ Đội tổ chức ngày hội trung thu cho học sinh.
· Đội:

- Lập kế hoạch sinh hoạt Đội từng tháng; kế hoạch thực hiện các phong trào; kế hoạch tổ chức chào cờ đầu tuần, …
- Tổ chức ngày hội trung thu cho học sinh. 
- Lên kế hoạch sinh hoạt đội nòng cốt, đội trống.
- Chuẩn bị Đại hội Liên đội.
- Động viên học sinh tích cực đọc báo và tham gia giải Lê Quý Đôn báo nhi đồng.

- Xây dựng nề nếp, giáo dục đạo đức cho HS – Kiểm tra nề nếp HS đầu năm.

- Xây dựng kế hoạch sinh hoạt đội năm 2017 – 2018.
- Vận động học sinh tham gia giải LQĐ trên báo Nhi Đồng.

HIỆU TRƯỞNG

         (Đã ký)

   Nơi nhận:
  - CB- GV- NV;

  - Lưu VT.
                                                                                                 Đỗ Ngọc Đào 

